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1 Apercu

Le Systéme de dép6t en ligne des dossiers sous le régime de la LACC, administré par le Bureau du
surintendant des faillites (BSF), permet aux contrdleurs et & leurs représentants en vertu de la Loi sur les
arrangements avec les créanciers des compagnies (LACC) de créer des dossiers en ligne. En saisissant
I’information sur les dossiers directement dans le systéme, on réduit le risque d’erreur et on resserre les
délais associés a la procédure de dépot.

Le présent guide décrit les fonctions du systeme et explique la fagon dont les contréleurs peuvent
I’utiliser, notamment :

e comment s’inscrire en vue d’utiliser le Systéme de dép6t en ligne des dossiers sous le régime de
la LACC;

e comment ouvrir une session dans le Systeme de dépot en ligne des dossiers sous le régime de la
LACC,

e comment déposer certains documents :

o Formulaire 1 : Renseignements sur I’ordonnance initiale;

o Formulaire 2 : Sommaire des renseignements sur I’entreprise débitrice;

o Formulaire 3 : Sommaire des renseignements sur I’entreprise débitrice;

o Formulaire 4 : Avis de I’entreprise débitrice relativement a la résiliation d’un contrat;

o Transfert de dossier;

e comment modifier les formulaires 1 a 4;

e comment télécharger des documents justificatifs.

Besoin d’aide?

Pour communiquer avec le service d’assistance, composez sans frais le 1-877-227-3672. Le service
d’assistance est ouvert du lundi au vendredi, de 8 h 30 a 17 h (heure normale de I’Est).
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2 S’inscrire en vue d’utiliser le Systéeme de dépot en ligne des dossiers sous le
régime de la LACC

2.1 Inscription aupres d’Industrie Canada

1. Créez un nom d’utilisateur et un mot de passe dans le systeme d’inscription d’Industrie
Canada, si vous ne I’avez pas déja fait.

2.2 Entente d’utilisation du Systéme de dépét en ligne des dossiers sous le régime
de laLACC

1. Imprimez, lisez et signez I’entente d’utilisation du Systeme de dépdt en ligne des dossiers sous le
régime de la LACC (Conditions d’utilisation — Systéme de dépot en ligne des dossiers sous le
régime de la LACC), qui est similaire a celle que vous avez peut-étre signée avec votre institution
bancaire afin de pouvoir effectuer des opérations bancaires en ligne.

2. Faites parvenir I’entente d’utilisation diment signée au surintendant adjoint désigné qui est
chargé de I’administration du programme de la LACC :

O par télécopieur : 1-877-827-7139

O par la poste :
Bureau du surintendant des faillites
Programme de la LACC
25, av. St. Clair Est, 6° étage
Toronto (Ontario) M4T 1M2

3. Le Bureau du surintendant des faillites (BSF) passera en revue I’entente que vous avez signée et
vous enverra par courriel un avis confirmant que votre entente d’utilisation a été acceptée.

2.3 Acces au Systeme de dép6t en ligne des dossiers sous le régime de la LACC

1. Aprés avoir recu I’avis du BSF confirmant que votre entente d’utilisation a été acceptée, rendez-
vous a la page du Systeme de dépdt en ligne des dossiers sous le régime de la LACC sur le site

Web du BSF.

Le systeme affichera I’écran Ouverture de session.

Conseil

Ajoutez la page de la LACC a vos signets afin de faciliter I’ouverture de sessions ultérieures.

Page 2


https://www.ic.gc.ca/cgi-bin/allsites/registration-inscription/mainScreenf.cgi?french=1
https://www.ic.gc.ca/cgi-bin/allsites/registration-inscription/mainScreenf.cgi?french=1
http://www.ic.gc.ca/eic/site/bsf-osb.nsf/fra/br02618.html
http://www.ic.gc.ca/eic/site/bsf-osb.nsf/fra/br02618.html
https://www.ic.gc.ca/app/scr/osb-bsf/ccaa-lacc/sbmt/public/ccaa-lacc.html?lang=fra

Systéme de dépdt en ligne des dossiers - LACC

€ Avant de pouvoir utiliser e Systame de dépét en ligne des dossiers sous le régime de la LACC, le
représentant du contréleur doit avoir retourné I'entente d'utilisation diment signée au surintendant
adjoint désigné chargé de |a gestion du programme de la LACC et recu un message confirmant son
acceés au systéme. Renseignements complémentaires sur 'entente d'utilisation et |3 facon de
s'enregistrer.

Ouvrir une session

MNom d'utilisateur : | |

Mot de passe : | |

Quvrir une session Vous avez oublié votre mot de passe?

Tapez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe d’Industrie Canada.

Remarque

Si vous oubliez votre nom d’utilisateur ou votre mot de passe, vous pouvez les récupérer a partir de
la page d’inscription d’Industrie Canada.

Cliquez sur « Ouvrir une session ». Le systeme affichera automatiquement I’écran Inscription en
vertu de la LACC.
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https://www.ic.gc.ca/cgi-bin/allsites/registration-inscription/mainScreenf.cgi?french=1

Inscription en vertu de la LACC

@ avant de pouvoir utiliser le Systéme de dépét en ligne des dossiers sous le régime de la LACC, le représentant du contréleur doit avoir
retourné l'entente d'utilisation ddment signée au surintendant adjoint désigné chargé de la gestion du programme de la LACC et recu
un message confirmant son accés au systéme. Renseignements complémentaires sur I'entente d'utilisation et la fagon de s'enregistrer.

Le systéme a confirmé que vous étiez un utilisateur d'Industrie Canada. L'information fournie sur cette page sera utilisée par un
administrateur de la LACC pour vous autoriser & accéder au systéme. Si l'information qui suit est inexacte ou s'il ne s'agit pas de vous,
veuillez mettre 3 jour votre inscription.

Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque (*).

Renseignements personnels

Nom d'utilisateur d'Industrie Canada : ControleurLACC
Prénom : John
Nom : Smith
Nom de l'entreprise : JohnSmith Inc
Titre : Contrdleur senior
Courriel : john.smith@controleur.ca
Adresse : 155 rue Smith
vVille : Montréal
Province/Etat : Québec
Code postal/Code Zip : J1H 0G7

Canada

Pays :

Renseignements sur le représentant du contréleur

* Numéro de licence du représentant du contréleur : Trouver

Représentant du contrdleur :

Adresse municipale :

Bureau / case postale / route rurale :

ville :

Province :

Pays :

Code Postal :

Teléphone :

Courriel : <]

Renseignements sur le contréleur

MNuméro de licence du contréleur visé :

Contréleur :

|
]

Soumettre Annuler

4. a. Assurez-vous que I’information figurant dans la section Renseignements personnels —
qui provient de votre inscription auprés d’Industrie Canada — est exacte.

b. Si I’information est inexacte, cliquez sur I’hyperlien « Mettre a jour » et corrigez les erreurs.

5. Tapez votre numéro de licence de représentant du controleur.
6. Cliquez sur « Soumettre ».
7. Le BSF examinera votre formulaire d’inscription et vous informera par courriel dés que votre

compte aura été activé. Une fois que vous aurez recgu cette confirmation, vous pourrez ouvrir une
session dans le systéme.
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3 Ouvrir une session dans le Systeme de dép6t en ligne des dossiers sous le
régime de la LACC

Remarque :

Vous ne pouvez utiliser le Systeme de dépdt en ligne des dossiers sous le régime de la LACC si
Vous n’avez pas suivi la procédure d’inscription pour activer votre compte.

1. Rendez-vous a la page du Systeme de dépét en ligne des dossiers — LACC du site Web du Bureau
du surintendant des faillites (BSF). Le systeme affichera I’écran Ouverture de session.

Conseil

Ajoutez la page de la LACC a vos signets afin de faciliter I’ouverture de sessions ultérieures.

Systéme de dép6t en ligne des dossiers - LACC

€ Avant de pouvoir utiliser e Systame de dépst en ligne des dossiers sous le régime de 1a LACC, le
représentant du contréleur doit avoir retourné I'entente d'utilisation diment signée au surintendant
adjoint désigné chargé de |a gestion du programme de la LACC et recu un message confirmant son
acceés au systéme. Renseignements complémentaires sur I'entente d'utilisation et |3 facon de

s'enregistrer.

Quvrir une session

Nom d'utilisateur : | |

Mot de passe : | |

Ouvrir une session Vous avez oublié votre mot de passe?

2. Tapez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe d’Industrie Canada.

Remarque

Si vous oubliez votre nom d’utilisateur ou votre mot de passe, vous pouvez les récupérer a partir de
la page d’inscription d’Industrie Canada.

3. Cliquez sur « Ouvrir une session ».
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4. Le systeme affichera I’écran Tableau de bord : Systéme de dépdt en ligne des dossiers —
LACC. Le menu de gauche renferme les rubriques générales a partir desquelles vous pourrez
effectuer différentes taches :

Déposer le nouveau Formulaire 1
Fichier Nouveau Document XML
Transfert de dossier

Vous pourrez sortir du systéme en cliquant sur le lien hypertexte « Fermer la session » dans le coin
supérieur droit du tableau de bord.

intendant des faillites Canada

; - Bienvenue  userl | Fermer |a session
Déposer le nouveau Formulaire 1

Tableau de bord : Systéme de depbt en ligne des dossiers - LACC

Tous les dossiers actifs

Fichier Nouveau Document XML

Transfert de dossier

Numéro de dossier du Date du premier dépét
BSF Nom de I'entreprise débitrice au BSF
0000241-2012-0ON Débiteur 1 2012-12-11
0000162-2012-0N Débiteur 2 2012-02-05
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4 Formulaire 1 : renseignements sur I’ordonnance initiale

Le formulaire 1 est le premier formulaire que doit remplir le contr6leur en vertu de la Loi sur les
arrangements avec les créanciers des compagnies (LACC). 1l doit étre déposé auprés du Bureau du
surintendant des faillites (BSF) le jour ouvrable suivant la signature de I’ordonnance initiale.

4.1 Remplir le formulaire 1 initial

1. Ouvrez une session ou, si vous étes déja en ligne, rendez-vous a I’écran Tableau de bord :
Systéme de dépdt en ligne des dossiers — LACC.

2. Cliquez sur « Déposer le nouveau Formulaire 1 » dans le menu de gauche.

3. Le systeme affichera I’écran Formulaire 1 : renseignements sur I’ordonnance initiale —
étape 1 de 4. Cliquez sur « Ajouter une entreprise débitrice ».

Formulaire 1 : renseignements sur I'ordonnance initiale — étape 1 de 4

# Avis de confidentialité
Vous devez entrer au meins une entreprise débitrice en cliguant le bouton « Ajouter une entreprise débitrice » ci-dessous.

Indique le premier débiteur Y

Entreprises débitrices

Nom de ['entreprise débitrice Noms sous lesquels I'entreprise exerce ses activités Actions

| Ajouter une entreprise débitrice I

Suivant Sauvegarder en tant que version provisoire |

Annuler |

4. Le systeme affichera I’écran Ajouter une entreprise débitrice. Remplissez au moins les champs
obligatoires (indiqués par un astérisque [*]), puis cliquez sur « Ajouter une adresse ».

Conseil

Vous pouvez passer d’un champ a I’autre en utilisant votre curseur ou en appuyant sur la
touche Tab.
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Formulaire 1 : Renseignements sur l'ordonnance initiale — Etape 1 de 4

Ajouter une entreprise débitrice

Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque (*).

Indigue le siége social fat

Renseignements sur I'entreprise débitrice

* Nom de I'entreprise débitrice : | |

* S'agit-il de la premiére entreprise débitrice? : |Oui v

Moms sous lesquels I'entreprise débitrice exerce ses | |
activités, s'ils sont différents des noms indiques ci- |

dessus : Ajouter un autre nom

Vous devez entrer au moins une adresse pour 'entreprise débitrice.

Adresse municipale Ville Province/Etat Code postale Pays Actions

Ajouter une adresse

Ajouter Annuler |

5. Le systeme affichera I’écran Ajouter I’adresse de I’entreprise débitrice. Remplissez au moins
les champs obligatoires, puis cliquez sur « Ajouter ».

Bienvenue addtestl | Sommaire du dossier | Fermer la session

Formulaire 1 : renseignements sur 'ordonnance initiale — étape 1 de 4

Ajouter 'adresse de I'entreprise débitrice

Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque (*).

Adresse de I'entreprise débitrice

Nom de I'entreprise débitrice : Débiteur 1
* Emplacement du siége social : |Ou| v

* Adresse municipale : ‘ |

Bureau / case postale / route rurale : ‘ |

* Ville : ‘ |

* Province : Eélecuonner VJ

Si vous avez sélectionné « Autre », veuillez préciser
la province ou I'Etat ainsi que le pays :

Autre province/Etat : ‘ ‘

Pays : | Canada "‘

* Code Postal (AOA 0AD) : \ |

# Téléphone (NNN-NNN-NNNN) : \ | o |

Adresse du site Web : ‘ |
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6. Le systeme retournera a I’écran Ajouter une entreprise débitrice. Cliquez sur « Suivant ».

a. Le systeme affichera un nouvel écran Formulaire 1 : renseignements sur I’ordonnance
initiale — étape 2 de 4. Remplissez au moins les champs obligatoires de la section
Renseignements sur le dossier. (Les sections d’adresse ainsi que les sections Renseignements sur
le représentant du controleur et Renseignements sur le contr6leur renferment I’information déja
saisie dans le systéme.)

b. Remplissez la section Approbation du représentant du contréleur, puis cliquez sur
« Suivant ».

Formulaire 1 : renseignements sur 'ordonnance initiale — étape 2 de 4

Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque (*).

Renseignements sur le dossier

* Nom du tribunal : ‘12 Ottawa v
District judiciaire : District 06
Province : Ontario
* Numéro de dossier du tribunal : i123456 |
* Date de l'ordonnance (AAAA-MM-11) : |;J_013.‘|1.02
Adresse de la page Web congue pour les procédures : Iuv;;.}\..\;.-c.oﬁ-t.rd\.-e.lj-r'.ca,n"d.e.hiteur |
Renseignements sur le représentant du contréleur
Licence du représentant du contréleur : 9999
Représentant du contréleur : SMITH, JOHN

Adresse municipale : 9999, rue du contrdleur

Bureau / case postale / route rurale :

Ville :

Province : Ontario

Pays : Canada

Code Postal : K1A OH5
Téléphone : 613-999-9999

Courriel : & john.smith@controleur.ca

Renseignements sur le contréleur

Licence du contrdleur : SMITH, JOHN
Nom du contréleur : 9999
Adresse du site Web : | |

Représentant du contrdleur responsable des procédures

Approbation du représentant du contréleur

Autre province/Etat :
Pays :

* Date de signature du présent formulaire par le
représentant du contréleur (AAAA-MM-1]) :

Précédent | Suivant |

Représentant du contréleur : SMITH, JOHN

Licence du représentant du contréleur : 9999
* Ville : | |
* Province : [ 1~

Si vous avez sélectionné « Autre », veuillez préciser la province ou 'Etat ainsi que le pays :

Sauvegarder en tant que version provisoire

Annuler
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Conseil

Si vous ne parvenez pas a remplir un formulaire au cours d’une seule session, utilisez I’option
« Sauvegarder en tant que version provisoire ».

Si vous cliquez sur ce bouton, le systéme sauvegardera toutes les données que vous avez saisies.
Pour ajouter I’information manquante, vous devrez sélectionner le numéro de dossier a partir du
tableau de bord, trouver la version provisoire a I’écran de sommaire du dossier — le systeme

indiquera « Le formulaire est sous forme d’ébauche. » dans la colonne Statut du formulaire — et

cliquer sur I’icéne de modification d’un formulaire sous forme d’ébauche ( &) de la colonne
=
Actions. Vous pouvez également supprimer un formulaire sous forme d’ébauche ( I ).

Si vous cliquez sur « Sauvegarder en tant que version provisoire », le systéme retournera a I’écran
Tableau de bord : Systeme de dépbt en ligne des dossiers — LACC.

Bienvenue user | Tableau de bord | Fermer la session
Big Co.
Numeéro de dossier du BSF : 0000174-2013-XX
D.. Ajouter un formulaire. # Modifier un formulaire sous
Q voir un formulaire. - forme d'ébauche.
Il Supprimer un formulaire sous
forme d'ébauche.
Modifier un formulaire et le
redéposer.
Documents déposés
Statut du formulaire Liste des formulaires Date de dépét Actions
Le formulaire est sous forme d'ébauche. Formulaire 1 A
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Demande initiale et ordonnance initiale (B
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 2
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 3
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 4 BT

8. Le systeme affichera I’écran Renseignements sur I’ordonnance initiale — étape 3 de 4, a partir
duquel vous pourrez télécharger des documents justificatifs.

Remarque

Vous ne pouvez telécharger de documents dont la taille dépasse 20 méga-octets. Il vous faudra
diviser le document en sous-documents de moins de 20 méga-octets.
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Formulaire 1 : renseignements sur 'ordonnance initiale — étape 3 de 4

Documents justificatifs

Si vous avez d'autres documents justificatifs, veuillez les télécharger ci-dessous.

Note : La taille maximum d'une piéce jointe est de 20 Mo.

Télécharger le document

Type de document : | sélectionner... |

Description du document : | |

Piéce jointe : | |[ Browse... ]

‘ Ajouter un document ! ‘

Documents joints

Type de document Description du document Date de dépdt Actions

1 | |
Précédent | Suivant |

Sauvegarder en tant que version provisoire |

Annuler |

9. A partir de la section Télécharger le document, cliquez sur la boite située dans le champ Type de

document pour consulter la liste déroulante. Sélectionnez dans cette liste le type de document que
vous téléchargez.

10. Dans le champ Description du document, tapez une description, entre autres pour préciser la
nature des documents lorsque vous avez sélectionné « Autre » dans le champ de type de
document.

11. Cliquez sur « Naviguer » pour trouver et sélectionner le document pertinent.
12.

a. Cliquez sur « Ajouter un document ».

b. Reprenez les étapes 9 a 12 pour ajouter d’autres documents justificatifs, au besoin.

Chague fois qu’un document justificatif est téléchargé, son titre s’affiche dans la section Documents

joints de I’écran. La colonne Actions vous offre la possibilité de voir le document (0' )oudele
=
supprimer (W),
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Formulaire 1 : renseignements sur l'ordonnance initiale — étape 3 de 4

Documents justificatifs

Si vous avez d'autres documents justificatifs, veuillez les télécharger ci-dessous.

Note : Ls taille maximum d'une piéce jointe est de 20 Mo.

Télécharger le document

Type de document : |Sé\ect\onner.. >

Description du document : \ |

Pigce jointe : | |[ Browse... ]
| Ajouter un document | |
Documents joints
Type de document Description du document Date de dépdt Actions
Lettre d'accompagement 2013-03-06 [
Précédent Suivant Sauvegarder en tant que version provisoire |

Annuler |

13.

a. Une fois que vous aurez téléchargé tous les documents justificatifs pertinents, cliquez sur
« Suivant » pour poursuivre. Le systeme affichera un écran de sommaire de confirmation
indiquant toute I’information.

b. Vérifiez le sommaire de confirmation.

c. Sivous devez modifier I’information, cliquez sur « Précédent » jusqu’a ce que vous ayez
atteint la page renfermant une erreur et corrigez-la. Cliquez ensuite sur « Suivant » jusqu’a ce
que vous soyez revenu a I’écran de sommaire de confirmation.

14. Lorsque vous serez satisfait, cliquez sur « Soumettre ». Le systéeme affichera le message Dépot
réussi.

Formulaire 1 : renseignements sur l'ordonnance initiale

Dépét réussi

Votre dépét a été transmis au Bureau du surintendant des faillites aux fins d'examen.

Cliquez sur « OK » pour accepter. Le systéme affichera I’écran de sommaire du dossier.
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La colonne Date de dép6t située dans la section Documents déposeés indique la date a laquelle le
formulaire a été déposé.

Bienvenue user1 | Tableau de bord | Fermer la session
Big Co.
Numéro de dossier du BSF : 0000174-2013-XX
Légende
[} Ajouter un formulaire. # Modifier un formulaire sous
Q Voir un formulaire. - forme d'ébauche.
I Supprimer un formulaire sous
forme d'ébauche.
Modifier un formulaire et le
redéposer,
Documents déposés
Statut du formulaire Liste des formulaires Date de dépdt Actions
Le formulaire a été déposé. Formulaire 1 A
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Demande initiale et ordonnance initiale i
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 2 O
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 3
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 4 O

L’écran Tableau de bord : Systéme de dépdt en ligne des dossiers — LACC renferme désormais
un numero de dossier que vous trouverez dans la colonne Numéro de dossier du BSF.

o Bienvenue  userl | Eermer la session
Déposer le nouveau Formulaire 1

Fichier Nouveau Document xML | @bleau de bord : Systéme de depdt en ligne des dossiers - LACC

Transfert de dossier ) :
Tous les dossiers actifs

Numéro de dossier du Date du premier dépét
BSF Nom de I'entreprise débitrice au BSF
0000241-2012-0N Débiteur 1 2012-12-11
0000162-2012-0ON Débiteur 2 2012-03-05

Remarque

Si vous devez effectuer une modification ou ajouter des documents a I’appui du formulaire 1, vous
pouvez modifier le formulaire.
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4.2 Demande initiale et ordonnance initiale

Vous devez déposer la version originale de I’ordonnance initiale et de la demande initiale dans les
deux jours ouvrables suivant leur réception.

1.

A partir de I’écran Tableau de bord : Systéme de dépot en ligne des dossiers — LACC, cliquez
sur le numéro de dossier du BSF que vous voulez mettre & jour.

Dans la section Documents déposeés, cliquez sur I’icone d’ajout d’un formulaire (D) dans la
colonne Actions pour la demande initiale et I’ordonnance initiale.

Bienvenue user1 | Tableau de bord | Fermer Ia session

Big Co.

Numeéro de dossier du BSF ; 0000174-2013-XX

[} Ajouter un formulaire. # Modifier un formulaire sous
forme d'ébauche.

a a

I Supprimer un formulaire sous
forme d'ébauche.

Modifier un formulaire et le
redéposer,

Statut du formulaire Liste des formulaires Date de dépdt Actions
Le formulaire a été déposé. Formulaire 1 p‘_ﬁ
Le fermulaire n'a pas encore été déposé. Demande initiale et ordonnance initiale CD,)
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 2
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 3
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 4 [

Q Voir un formulaire.
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Le systeme affichera I’écran Formulaire 1 : renseignements sur I’ordonnance initiale —
étape 3 de 4 afin que vous puissiez télécharger ces documents.

Formulaire 1 : renseignements sur l'ordonnance initiale — étape 3 de 4

Documents justificatifs

Si vous avez d'autres documents justificatifs, veuillez les télécharger ci-dessous.

Note : La taille maximum d'une piéce jointe est de 20 Mo.

Télécharger le document

Type de document : \Sélecuunner... e |

Description du document : | |

Piece jointe : | H Browse... ]

‘ Ajouter un document | |

Documents joints

Type de document Description du document Date de dépét Actions

Demande initiale 2013-03-09 2013-03-1 &
Ordonnance initiale 2013-03-09 2013-03-1 A
Précédent Suivant Sauvegarder en tant que version provisoire |

Annuler |

A partir de la section Télécharger le document, cliquez sur la bofte située dans le champ Type de
document pour consulter la liste déroulante. Sélectionnez dans cette liste le type de document que
vous téléchargez — dans le cas présent, la demande initiale.

Dans le champ Description du document, tapez une description — par exemple, la date de la
demande initiale.

Cliquez sur « Naviguer » pour trouver et sélectionner le document pertinent.

a. Cliguez sur « Ajouter un document ».

b. Reprenez les étapes 3 a 6 pour ajouter I’ordonnance initiale ainsi que tout autre document
justificatif, au besoin.

Chaque fois qu’un document justificatif est téléchargé, son titre s’affiche dans la section Documents
joints de I’écran.

Remarque

Vous ne pouvez télécharger de documents dont la taille dépasse 20 méga-octets. Il vous faudra
diviser le document en sous-documents de moins de 20 méga-octets.

a. Une fois que vous aurez téléchargé la demande initiale, I’ordonnance initiale et tout
autre document justificatif, cliquez sur « Suivant » pour poursuivre. Le systeme affichera un
écran de sommaire de confirmation indiquant les documents téléchargés.
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b. Vérifiez le sommaire de confirmation afin de vous assurer que vous avez téléchargé la
demande initiale et I’ordonnance initiale.

C. Si vous devez modifier I’information, cliquez sur « Précédent » jusqu’a ce que vous ayez
atteint la page renfermant une erreur et corrigez-la. Cliquez ensuite sur « Suivant » jusqu’a ce que
vous soyez revenu a I’écran de sommaire de confirmation.

8. Lorsque vous serez satisfait, cliquez sur « Soumettre ». Le systeme affichera le message Dépot
réussi.
9. Cliquez sur « OK » pour accepter. Le systéme affichera I’écran de sommaire du dossier.

La colonne Date de dép6t située dans la section Documents déposés indique la date a laquelle le
formulaire a été déposé.

Remarque

Une fois que vous aurez rempli et déposé ces formulaires, le BSF vérifiera I’information. S’il
manque des données ou si certaines données sont inexactes, le BSF vous indiquera dans un courriel
les modifications a effectuer (voir modifier le formulaire).
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Formulaire 2 : Fiche de renseignements concernant la compagnie debitrice
(Début de la procédure)

Le formulaire 2 est le deuxieme formulaire que le contréleur doit remplir en vertu de la Loi sur les
arrangements avec les créanciers des compagnies (LACC). Il doit le faire parvenir au Bureau du

surintendant des faillites (BSF) dans les cing jours ouvrables suivant la réception de I’ordonnance
initiale.

Remarque

Vous pouvez déposer le formulaire 2 avant d’avoir recu I’approbation du BSF pour le formulaire 1
que vous avez déposé.

1. Ouvrez une session dans le Tableau de bord : Systeme de dépbt en ligne des dossiers —
LACC.

= : Bienvenue  userl | Eermer |la session
Déposer le nouveau Formulaire 1

Fichier Nouvezu Document xvL | @Dl€@U de bord : Systéme de depdt en ligne des dossiers - LACC

Transfert de dossier ) :
Tous les dossiers actifs

Numéro de dossier du Date du premier dépét
BSF Nom de I'entreprise débitrice au BSF
0000241-2012-0N Débiteur 1 2012-12-11
0000162-2012-0ON Débiteur 2 2012-03-05

2. A partir de la section Tous les dossiers actifs, cliquez sur le numéro du dossier que vous voulez
consulter. Le systéme affichera I’écran de sommaire du dossier de I’entreprise débitrice.
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3. Dans la section Documents déposeés, cliquez sur I’icéne d’ajout d’un formulaire (D') dans la
colonne Actions correspondant au formulaire 2.

Bienvenue user1 | Tablesu de bord | Eermer la session
Big Co.
Numéro de dossier du BSF : 0000174-2013-XX
Légende
[} Ajouter un formulaire. # Modifier un formulaire sous
Q Voir un formulaire. - forme d'ébauche.
W Supprimer un formulaire sous
forme d'ébauche.
Modifier un formulaire et le
redéposer.
Documents déposés
Statut du formulaire Liste des formulaires Date de dépdt Actions
Le formulaire a été déposé Formulaire 1 £
Le formulaire a été déposé Demande initiale et ordonnance initiale & fu'
Le formulaire n'a pas encore été dépose. Formulaire 2 @
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 3
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 4 [
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4. Le systeme affichera I’écran Formulaire 2 : sommaire des renseignements sur I’entreprise
debitrice — Etape 1 de 7. Remplissez au moins les champs obligatoires (indiqués par un
astérisque [*]), puis cliquez sur « Suivant ».

Formulaire 2 : sommaire des renseignements sur l'entreprise débitrice — étape 1de 7

» Avis de confidentialité

Renseignements sur 'entreprise débitrice

Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque (*).

€ veuillez noter que pour effectuer toute modification au nom de I'entreprise débitrice ou des entreprises affiliées 3 I'entreprise débitrice,
il faut d'abord déposer un Formulaire 1 modifié afin de s'assurer que les modifications sont dament indiquées dans le registre public
tenu en wvertu du paragraphe 26(1) de la Loi sur les arrangements avec les créanciers des compagnies.

Wous devez entrer au moins un type d'industrie (SCIAN) pour chagque entreprise débitrice indiquée ci-dessous.

“ Indique le premier débiteur

Types d'industrie des entreprises débitrices

Nom de I'entreprise débitrice SCIAN Actions
Big Co. ¥ ra

Adresse du siége social de I'entreprise débitrice

Adresse municipale : 123 Main Street
Bureau / case postale / route rurale : #456

Ville = Anytown
Province : Ontario

Pays : Canada

Code Postal : L8R 3P7
Téléphone : 111-222-3456
Adresse du site Web : www.bigco.ca
MNotes :

Renseignements sur I'entreprise débitrice

* L'entreprise débitrice est :

|Sé\ectionner vl
Si vous avez sélectionné = Autre », veuillez préciser :
* Nom et titre des administrateurs et des dirigeants :
Titre : Nom :

 Sélectionner Vi |

Ajouter un autre administrateur ou dirigeant

Tout autre nom utilisé par I'entreprise débitrice au cours des 24 mois précédant l'ordonnance visant la demande initiale, y
compris les noms sous lesquels I'entreprise exercait ses activités.

Autre(s) nom(s) d'entreprise : | |

Ajouter une autre entreprise ‘

Suivant Sauvegarder en tant que version provisoire

Annuler |
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Conseil

Si vous ne parvenez pas a remplir un formulaire au cours d’une seule session, utilisez I’option
« Sauvegarder en tant que version provisoire ».

Si vous cliquez sur ce bouton, le systéme sauvegardera toutes les données que vous avez saisies.
Pour ajouter I’information manquante, vous devrez sélectionner le numéro de dossier a partir du
tableau de bord, trouver la version provisoire a I’écran de sommaire du dossier — le systeme

indiquera « Le formulaire est sous forme d’ébauche. » dans la colonne Statut du formulaire — et

cliquer sur I’icéne de modification d’un formulaire sous forme d’ébauche ( &) de la colonne
=
Actions. Vous pouvez également supprimer un formulaire sous forme d’ébauche ( I ).

Si vous cliquez sur « Sauvegarder en tant que version provisoire », le systéme retournera a I’écran
Tableau de bord : Systeme de dépot en ligne des dossiers — LACC.

Bienvenue user1 | Tableau de bord | Fermer la session
Big Co.
Numéro de dossier du BSF : 0000174-2013-XX
Légende
[ Ajouter un formulaire. # Modifier un formulaire sous
Q Voir un formulaire. - forme d'ébauche. -
W Supprimer un formulaire sous
forme d'ébauche.
Modifier un formulaire et le
redéposer.
Documents déposés
Statut du formulaire Liste des formulaires Date de dépét Actions
Le formulaire est sous forme d'ébauche. Formulaire 1 A
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Demande initiale et ordonnance initiale |
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 2
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 3
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 4 B
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5. Le systeme affichera I’écran Formulaire 2 : sommaire des renseignements sur I’entreprise
débitrice — Etape 2 de 7. Remplissez au moins les champs obligatoires, puis cliquez sur
« Suivant ».

Formulaire 2 : sommaire des renseignements sur 'entreprise debitrice — étape 2de 7

Renseignements sur I'entreprise deébitrice — suite

Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque (*).

Procédures antérieures

* En vertu de la Lof sur la faillite et lnsolvabiité : Sélectionner |¥)|

Dans I'affirmative, veuillez indiquer le numéro du ‘ |
dossier (##-zz22222) g

*

En vertu de la Loj sur les arrangements avec les
créanciers des compagnies :

Dans I'affirmative, veuillez indiquer le nom du tribunal, le district judiciaire et le numéro de dossier du tribunal :

Nom du tribunal : |Sé|ectignner v || wveérifier |

District judiciaire :
Province :

Numéro de dossier du tribunal : ‘ |

*

Instances étrangéres : |Se|ectlunner v
e |

Dans 'affirmative, veuillez indiquer le pays, le nom du tribunal, le district judiciaire et le numéro de dossier du tribunal :

Pays : | Sélectionner ¥

Nom du tribunal : ‘ |

District judiciaire : | |

Numéro de dossier du tribunal : ‘ |

Actions émises dans le public

* Les actions ou unités de I'entreprise débitrice sont- [Selectionner v |
elles émises dans le public? :

Dans l'affirmative, symbole et pays de l'indice :

Symbole de l'indice :

Pays : | Sélectionner &

Renseignements sur la constitution en société

Numéro de société fédérale :
Type de société fédérale : [Sélectonner I~ |

S'il s'agit d'un autre type de société fédérale, veuillez
préciser :

MNuméro de société provinciale ou territoriale :

Province/Territoire : Sélectionner v

Autre numéro de société : Sélectionner L

S'il s'agit d'un autre numéro de société, veuillez
préciser :

es affiliées ou filiales

* Y a-t-il des entreprises affiliées 3 I'entreprise [ Séleciionner [¥
débitrice ou des filiales? :

Dans laffirmative, nom des entreprises affiliées ou des
filiales : ,
Ajouter une autre entreprise

Précédent Suivant Sauvegarder en tant que version provisoire |

Annuler |
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6. Le systeme affichera I’écran Formulaire 2 : sommaire des renseignements sur I’entreprise
débitrice — Etape 3 de 7. Remplissez au moins les champs obligatoires, puis cliquez sur
« Suivant ».

Formulaire 2 : sommaire des renseignements sur l'entreprise débitrice — étape 3 de 7

Renseignements sur |'entreprise débitrice — suite

Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque (*).

Etats financiers

* Les états financiers sont :

Le cas échéant, nom du vérificateur : ‘ |

* Date des états financiers consolidés les plus récents 2013-11-01
L

(AAAA-MM-]T) :

* Valeur comptable de l'actif, telle gu'indiquée dans les ¢ | | 10000000
états financiers consolidés les plus récents de
I'entreprise débitrice :

* Valeur comptable du passif, telle qu'indiquée dans les ¢ |1ODDUDOU
états financiers consolidés les plus récents de
I'entreprise débitrice :

* Garanti : $|SOODODD \
* Non garantis : $ |SUDOODO ‘
* Réclamations sur des biens : g |0 ‘

* Valeur comptable du passif éventuel indiqué dans le 3 i‘IOOODOOO \
__poste ci-dessus : )

Régimes de pension visés par réglement

* Lemtneprlse débitrice participe-t-elle 3 un régime de Nnn
pension visé par réglement au bénéfice de ses
employés? :
Dans I'affirmative, veuillez donner le nom de chaque régime et préciser s'il s'agit d'un régime a prestations déterminées ou
d'un régime a cotisations déterminées :

Type de régime : Nom de régime :

Sélectionner b

| Ajouter un autre régime |

Avocat de I'entreprise débitrice

* Mom de l'avocat : [Avocat 1

* Adresse municipale : .‘\, rue Avocat
Bureau / case postale / route rurale :
* Ville : _Monlréal
* Province : Québec v

Si vous avez sélectionné « Autre », veuillez préciser la province ou I'Etat ainsi que le pays :

Autre province/Etat :

Pays : v|
* Code Postal (AOA 0A0) : __J1R 0K
* Téléphone (NNN-NNN-NNNN) : [514-939-9999 | poste
* Courriel (nom@domaine.com) : .Iegal@avocat.ca

Adresse du site Web :

Précédent Suivant Sauvegarder en tant que version provisoire

Annuler
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7. Le systeme affichera I’écran Formulaire 2 : sommaire des renseignements sur I’entreprise
débitrice — Etape 4 de 7. Remplissez au moins les champs obligatoires, puis cliquez sur
« Suivant ».

Bureau du surintendant des faillites Canada
Formulaire 2 : sommaire des renseignements sur l'entreprise débitrice — étape 4 de 7

Renseignements sur le contréleur

Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque {*).

Renseignements sur le contréleur

Numéro sans frais du contréleur dans le cadre des ‘ |
procédures :

Page Web du contréleur congue pour les procédures : ‘www‘comraleul.cajdebiteur |

Avocat du contréleur

* Nom de l'avocat : iAide Controleur |

* Adresse municipale : ‘1, rue avocat |

Bureau / case postale / route rurale : ‘ |

* Ville : ‘Montréa\ |

* Province : Québec vJ

Si vous avez sélectionné « Autre », veuillez préciser la province ou I'Etat ainsi que le pays :

Autre province/Etat : ‘ |

Pays : ‘ Sélectionner v
* Code Postal (ADA DAQ) : | 19F 976 |
# Téléphone (NNN-NNN-NNNN) : [512-999-9999 [postas| |
* Courriel (nom@domaine.com) : lcontroleur@lega\.ca |

Adresse du site Web : ‘ |

Précédent Suivant Sauvegarder en tant que version provisoire
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a. Le systeme affichera I’écran Formulaire 2 : sommaire des renseignements sur
I’entreprise débitrice — Etape 5 de 7. S’il y a une instance étrangére associée au dossier,
remplissez les sections Instances étrangeres et Représentant étranger.

b. Remplissez au moins les champs obligatoires de la section Approbation du
représentant du controleur (vous devez le faire méme lorsqu’il n’y a pas d’instance
étrangére associée au dossier), puis cliquez sur « Suivant ».

Formulaire 2 : sommaire des renseignements sur 'entreprise debitrice — étape 5de 7

Renseignements sur les instances étrangéres

Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque (*).

Instances étrangéres

Veuillez indiguer si |3 procédure est : |Sé|eminnner vi

Date de la premiére ordonnance dans une instance

étrangére (AAAA-MM-I]) :

Représentant étranger

MNom : ‘ |

s'il s'agit d'une source 3 I'étranger, veuillez préciser le |Sé|ecuu,me, |
pays : :
Mom du tribunal : ‘ ‘

District judiciaire : ‘ ‘

Muméro de dossier du tribunal : | |

Représentant du contréleur responsable des procédures

Approbation du représentant du contréleur

Représentant du contréleur : SMITH, JOHN

Licence du représentant du contréleur : 9999
* Ville : ‘Momréal ‘
* Province : !ﬁ@;g€7 _31

Si vous avez sélectionné « Autre », veuillez préciser |a province ou I'Etat ainsi que le pays :

Autre province/Etat : ‘ ‘

Pays : | canada |

* Date de signature du présent formulaire par le ‘2013,11,02
représentant du contréleur (AAAA-MM-11) :
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9. Le systeme affichera I’écran Formulaire 2 : sommaire des renseignements sur I’entreprise
débitrice — étape 6 de 7, a partir duguel vous pourrez teélécharger des documents justificatifs.

Remarque

Vous ne pouvez télécharger de documents dont la taille dépasse 20 méga-octets. Il vous faudra
diviser le document en sous-documents de moins de 20 méga-octets.

Formulaire 2 : sommaire des renseignements sur I'entreprise débitrice — étape 6 de 7

Documents justificatifs

Si vous avez d'autres documents justificatifs, veuillez les télécharger ci-dessous.

Note : L3 taille maximum d'une piéce jointe est de 20 Mo.

Télécharger le document

Type de document : ‘Sélectlonner et

Description du document : ‘ |

Piace jointe : ‘ H Browse... ]

‘ Ajouter un document I ‘

Documents joints

Type de document Description du document Date de dépét Actions

Précédent Suivant Sauvegarder en tant que version provisoire |

Annuler |

10. A partir de la section Télécharger le document, cliquez sur la boite située dans le champ Type de
document pour consulter la liste déroulante. Sélectionnez dans cette liste le type de document que
vous téléchargez.

11. Dans le champ Description du document, tapez une description, entre autres pour préciser la
nature des documents lorsque vous avez sélectionné « Autre » dans le champ de type de
document.

12. Cliquez sur « Naviguer » pour trouver et sélectionner le document pertinent.

13. a. Cliquez sur « Ajouter un document ». Le document figure dorénavant dans la section
Documents joints.

b. Reprenez les étapes 10 a 13 pour ajouter d’autres documents justificatifs, au besoin.

Chague fois qu’un document justificatif est téléchargé, son titre s’affiche dans la section Documents
joints de I’écran.
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14.

a. Une fois que vous aurez téléchargé tous les documents justificatifs pertinents, cliquez sur
« Suivant » pour poursuivre. Le systeme affichera un écran de sommaire de confirmation
indiquant toute I’information.

b. Vérifiez le sommaire de confirmation.

c. Sivous devez modifier I’information, cliquez sur « Précédent » jusqu’a ce que vous ayez
atteint la page renfermant une erreur et corrigez-la. Cliquez ensuite sur « Suivant »
jusgu’a ce que vous soyez revenu a I’écran de sommaire de confirmation.

15. Lorsque vous serez satisfait, cliquez sur « Soumettre ». Le systeme affichera le message Dépot
réussi.
16. Cliquez sur « OK » pour accepter. Le systeme affichera I’écran de sommaire du dossier.

La colonne Date de dép6t située dans la section Documents déposes indique la date a laquelle le
formulaire a été deposé.

Remarque

Une fois que vous aurez rempli et déposé ce formulaire, le BSF vérifiera I’information. S’il manque

des données ou si certaines données sont inexactes, le BSF vous indiquera dans un courriel les
modifications a effectuer (voir modifier le formulaire).
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Formulaire 3 : Fiche de renseignements concernant la compagnie debitrice

Le formulaire 3 enregistre le résultat des procédures sous le régime de la Loi sur les arrangements avec
les créanciers des compagnies (LACC). Le controleur doit le déposer dans les cing jours ouvrables
suivant la date a laquelle le tribunal émet I’ordonnance de libération du contréleur.

1. Ouvrez une session dans le Tableau de bord : Systéme de dépét en ligne des dossiers —
LACC.

5 : Bienvenue  userl | EFermer |3 session
Déposer le nouveau Formulaire 1

Fichier Nouveau Document xML | @bl€@U de bord : Systéme de dépdt en ligne des dossiers - LACC

Transfert de dossier ) _
Tous les dossiers actifs

Numéro de dossier du Date du premier dépét
BSF Nom de I'entreprise débitrice au BSF
0000241-2012-0N Débiteur 1 2012-12-11
0000162-2012-0ON Débiteur 2 2012-03-05

2. A partir de la section Tous les dossiers actifs, cliquez sur le numéro du dossier que vous voulez
consulter. Le systéme affichera I’écran de sommaire du dossier de I’entreprise débitrice.

3. Dans la section Documents déposés, cliquez sur I’icbne d’ajout d’un formulaire (D') dans la
colonne Actions correspondant au formulaire 3.

Bienvenue user1 | Tableau de bord | Fermer la session
Big Co.
Numéro de dossier du BSF : 0000174-2013-XX
[} Ajouter un formulaire. ra Modifier un formulaire sous
Q voir un formulaire. i forme d'ébauche.
I Supprimer un formulaire sous
forme d'ébauche.
Modifier un formulaire et le
redéposer.
Documents déposés
Statut du formulaire Liste des formulaires Date de dépdt Actions
Le formulaire a été déposé. Formulaire 1 Q B
Le formulaire a été déposé. Demande initiale et ordonnance initiale Q
Le formulaire a été déposé. Formulaire 2 Q 5]
Le formulaire n'a pas encore été déposé, Formulaire 3 ( |2
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 4 T

4. Le systéme affichera I’écran Formulaire 3 : sommaire des renseignements sur I’entreprise
debitrice — Etape 1 de 5. Remplissez au moins les champs obligatoires (indiqués par un
astérisque [*]), puis cliquez sur « Suivant ».
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Formulaire 3 : sommaire des renseignements sur l'entreprise deébitrice — étape 1 de 5

» Avis de confidentialité

Renseignements sur I'entreprise débitrice

Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque (*).

€ veuillez noter que pour effectuer toute modification au nom de l'entreprise débitrice ou des entreprises affiliées & I'entreprise débitrice,
il faut d'abord déposer un Formulaire 1 modifié afin de s'assurer que les modifications sont diiment indiquées dans le registre public
tenu en vertu du paragraphe 26(1) de la Loi sur fes arrangements avec les créanciers des compagnies.

Y Indique le premier débiteur
fat Indique le siége social

Big Co. %

Noms sous lesquels I'entreprise débitrice exerce ses acti 5

Adresse municipale ville Province/Etat Code Postal Pays Action
123 Main Street 3t Anytown Ontario L8R 3P7 Canada

Entreprise débitrice

* Nom de I'entreprise débitrice au moment de la
libération du contréleur

Numéro de dossier attribué par le surintendant des 0826563
faillites :

Etats financiers

* Les états financiers sont : | Sélectionner +

5 2 1
Le cas échéant, nom du vérificateur : |

* Date des états financiers consolidés les plus récents |2013-11-02

(AAAA-MM-1J) :

Actif

* Valeur comptable de I'actif, telle quindiquée dans les ¢ [10000000 ]
états financiers consolidés les plus récents de - .
I'entreprise débitrice :

* Valeur comptable du passif, telle qu'indiquée dans les ¢ [10000000 |
états financiers consolidés les plus récents de 3
I'entreprise débitrice :

* Garanti : < [s000000 |
* Non garantis : £ |5000000 |
* Réclamations sur des biens : % o

* Valeur comptable du passif éventuel indiqué dansle ¢ 10000000
poste ci-dessus : 5

Régimes de pension visés par réglement

<

* L'entreprise débitrice participe-t-elle a un régime de Non
pension visé par réglement au bénéfice de ses -
employés? :

Dans l'affirmative, veuillez donner le nom de chaque régime et préciser s'il s'agit d'un régime a prestations déterminées ou
d'un régime a cotisations déterminées :

Type de régime : Nom de régime :
| Sélectionner v

Ajouter un autre régime

= | = S
Suivant | Sauvegarder en tant que version provisoire |

Annuler |

Page 28



Conseil

Si vous ne parvenez pas a remplir un formulaire au cours d’une seule session, utilisez I’option
« Sauvegarder en tant que version provisoire ».

Si vous cliquez sur ce bouton, le systéme sauvegardera toutes les données que vous avez saisies.
Pour ajouter I’information manquante, vous devrez sélectionner le numéro de dossier a partir du
tableau de bord, trouver la version provisoire a I’écran de sommaire du dossier — le systeme

indiquera « Le formulaire est sous forme d’ébauche. » dans la colonne Statut du formulaire — et

cliquer sur I’icéne de modification d’un formulaire sous forme d’ébauche ( &) de la colonne
=
Actions. Vous pouvez également supprimer un formulaire sous forme d’ébauche ( I ).

Si vous cliquez sur « Sauvegarder en tant que version provisoire », le systéme retournera a I’écran
Tableau de bord : Systeme de dépbt en ligne des dossiers — LACC.

Bienvenue userl | Tableau de bord | Fermer la session
Big Co.
Numéro de dossier du BSF : 0000174-2013-XX
Légende
[} Ajouter un formulaire. # Modifier un formulaire sous
Q Voir un formulaire. - forme d'ébauche.
Il Supprimer un formulaire sous
forme d'ébauche.
Modifier un formulaire et le
redéposer,
Documents déposés
Statut du formulaire Liste des formulaires Date de dépét Actions
Le formulaire est sous forme d'ébauche. Formulaire 1 ram
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Demande initiale et ordonnance initiale [
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 2
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 3
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 4 O
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5. Le systeme affichera I’écran Formulaire 3 : sommaire des renseignements sur I’entreprise
débitrice — Etape 2 de 5. Remplissez au moins les champs obligatoires, puis cliquez sur
« Suivant ».

Formulaire 3 : sommaire des renseignements sur l'entreprise débitrice — étape 2 de 5

Renseignements sur I'entreprise débitrice

Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque (*).

Financement temporaire

* Le financement temporaire a-t-il été approuvé par Non -
une ordonnance du tribunal en vertu de l'article 11.2 =
de la Loi? :

Dans l'affirmative, veuillez indiquer le montant du F
financement temporaire approuvé par ordonnance du
tribunal

Dans l'affirmative, veuillez indiguer le montant retiré : $'

Transaction ou arrangement

* Une transaction ou un arrangement a-t-il été Non T
homologué par le tribunal? : - =

Dans l'affirmative, veuillez donner |z date 3 laquelle 1a
transaction ou l'arrangement a été homologué par le
tribunal (AAAA-MM-1]) :

Dans l'affirmative, |la transaction ou l'arrangement a- [Selectionner B
t-il été approuvé par les créanciers avant la demande R
initiale? :

Dans l'affirmative, Ia transaction ou 'arrangement a- [ sélactionner «

t-il été mené A bien? :

Précédent Suivant Sauvegarder en tant que version provisoire

Annuler

6. a. Le systéme affichera I’écran Formulaire 3 : sommaire des renseignements sur
I’entreprise débitrice — Etape 3 de 5. S’il y a une instance étrangére associée au dossier,
remplissez les sections Instances étrangeres et Représentant étranger.

b. Remplissez au moins les champs obligatoires de la section Approbation du représentant du
controleur (vous devez le faire méme lorsqu’il n’y a pas d’instance étrangére associée au dossier),
puis cliquez sur « Suivant ».
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Formulaire 3 : sommaire des renseignements sur l'entreprise debitrice — étape 3 de 5

Renseignements sur les instances étrangéres

Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque (*).

Instances étrangéres

Veuillez indiquer si la procédure est : |Sé\gc]\gnne[ vi

Date de la premigre ordonnance dans une instance

étrangére (AAAA-MM-1]) :

Représentant étranger

Nom : | |

Pays : [ sélectionner )

Nom du tribunal = | |

District judiciaire : | |

Numéro de dossier du tribunal : | |

Représentant du contréleur responsable des procédures

Approbation du représentant du contrileur

Représentant du contréleur : SMITH, JOHN

Licence du représentant du contréleur : 9999
* Ville : |Mumréa\ |
# Province : iaﬂéngc v]

Si vous avez sélectionné « Autre », veuillez préciser la province ou I'Etat ainsi que le pays :

Autre province/Etat : i |

Pays : | Canada he |

* Date de signature du présent formulaire par le i 2013-11-03
représentant du contréleur (AAAA-MM-1]) @

7. Le systeme affichera I’écran Formulaire 3 : sommaire des renseignements sur I’entreprise
débitrice — étape 4 de 5, a partir duquel vous pourrez télécharger des documents justificatifs au
besoin.

Remarque

Vous ne pouvez télécharger de documents dont la taille dépasse 20 méga-octets. Il vous faudra
diviser le document en sous-documents de moins de 20 méga-octets.

8. A partir de la section Télécharger le document, cliquez sur la bofte située dans le champ Type de
document pour consulter la liste déroulante. Sélectionnez dans cette liste le type de document que
vous téléchargez.

9. Dans le champ Description du document, tapez une description, entre autres pour préciser la
nature des documents lorsque vous avez sélectionné « Autre » dans le champ de type de
document.

10. Cliquez sur « Naviguer » pour trouver et sélectionner le document pertinent.

Page 31



11. a. Cliquez sur « Ajouter un document ».

b. Reprenez les étapes 8 a 11 pour ajouter d’autres documents justificatifs, au besoin.

Chague fois qu’un document justificatif est téléchargé, son titre s’affiche dans la section Documents
joints de I’écran.

Formulaire 3 : sommaire des renseignements sur l'entreprise débitrice — étape 4 de 5

Documents justificatifs

Si vous avez d'autres documents justificatifs, veuillez les télécharger ci-dessous.

Note : La taille maximum d'une piéce jointe est de 20 Mo.

Télécharger le document

Type de document : ‘Sé\echunner fut

Description du document : ‘ ‘

Piéce jointe : | |[ Browse... ]

‘ Ajouter un document | ‘

Documents joints

Type de document Description du document Date de dépét Actions

Précédent Suivant Sauvegarder en tant que version provisoire ‘

Annuler ‘

12.

a. Une fois que vous aurez téléchargé tous les documents justificatifs pertinents, cliquez sur
« Suivant » pour poursuivre. Le systeme affichera un écran de sommaire de confirmation
indiquant toute I”’information.

b. Vérifiez le sommaire de confirmation.

c. Sivous devez modifier I’information, cliquez sur « Précédent » jusqu’a ce que vous ayez
atteint la page renfermant une erreur et corrigez-la. Cliquez ensuite sur « Suivant »
jusqu’a ce que vous soyez revenu a I’écran de sommaire de confirmation.

13. Lorsque vous serez satisfait, cliquez sur « Soumettre ». Le systeme affichera le message Dépot
réussi.

Cliquez sur « OK » pour accepter. Le systéme affichera I’écran de sommaire du dossier.

La colonne Date de dép0t située dans la section Documents déposés indique la date a laquelle le
formulaire a été déposé.

Remarque

Une fois que vous aurez rempli et déposé ce formulaire, le BSF vérifiera I’information. S’il manque

des données ou si certaines données sont inexactes, le BSF vous indiquera dans un courriel les
modifications a effectuer (voir modifier le formulaire).
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7 Formulaire 4 : Préavis de résiliation de contrat par la compagnie débitrice

Le formulaire 4 est utilisé sous le régime de la Loi sur les arrangements avec les créanciers des
compagnies (LACC) pour informer les autres parties a un contrat que I’entreprise débitrice a I’intention
de résilier le contrat. Le contrdleur le déposera uniquement si le Bureau du surintendant des faillites
(BSF) en fait la demande.

1. Ouvrez une session dans le Tableau de bord : Systeme de dépdt en ligne des dossiers —
LACC.

= : Bienvenue  userl | EFermer |3 session
Déposer le nouveau Formulaire 1

Fichier Nouveau Document xML | @bl€@U de bord : Systéme de dépdt en ligne des dossiers - LACC

Transfert de dossier ) _
Tous les dossiers actifs

Numéro de dossier du Date du premier dépét
BSF Nom de I'entreprise débitrice au BSF
0000241-2012-0N Débiteur 1 2012-12-11
0000162-2012-0ON Débiteur 2 2012-03-05

2. A partir de la section Tous les dossiers actifs, cliquez sur le numéro du dossier que vous voulez
consulter. Le systéme affichera I’écran de sommaire du dossier de I’entreprise débitrice.

3. Dans la section Documents déposes, cliquez sur I’icéne d’ajout d’un formulaire (D') dans la
colonne Actions correspondant au formulaire 4.

Bienvenue user | Tableau de bord | Fermer la session
Big Co.
Numéro de dossier du BSF : 0000174-2013-XX
[} Ajouter un formulaire. # Modifier un formulaire sous
Q Voir un formulaire. A dolothe,
I Supprimer un formulaire sous
forme d'ébauche.
Modifier un formulaire et le
redéposer,
Documents déposés
Statut du formulaire Liste des formulaires Date de dépdt Actions
Le formulaire a été déposé. Formulaire 1 Q
Le formulaire a été déposeé. Demande initiale et ordonnance initiale Q
Le formulaire a été déposé. Formulaire 2 QlsE
Le formulaire a été dépose. Formulaire 3 O
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 4 E
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4. Le systeme affichera I’écran Formulaire 4 : avis de I’entreprise débitrice relativement a la
résiliation d’un contrat — étape 1 de 3. Remplissez au moins les champs obligatoires (indiqués par
un astérisque [*1), puis cliquez sur « Suivant ».

Formulaire 4 : avis de I'entreprise debitrice relativement & la résiliation d'un contrat — étape 1
de 3

Avis de confidentialité

Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque (*).

Contréleur : Contréleur Inc.
* Parties au contrat : iMembre1

‘ Ajouter un autre nom I

Détails sur les procédures

* Nom de I'entreprise débitrice : ‘Débiteuﬂ

* Date de début des procédures (AAAA-MM-1]) : ‘2013-‘\1-03 |
Détails sur I'arrangement

* Détails visant & déterminer les contrats que [ Détails...

I'entreprise débitrice a l'intention de résilier :

* Date de la résiliation (AAAA-MM-1]) @ 2013-11-03 |

30 jours aprés la date de I'avis, en I'absence d'une
demande visant & obtenir une ordonnance de non-
résiliation de l'accord.

En vertu du paragraphe 32(2) de la Loi, dans les 15 jours suivant la date 3 laquelle Ia compagnie donne le préavis, toute partie au contrat
peut, sur préavis aux autres parties au contrat et au contréleur, demander au tribunal d'ordonner que le contrat ne soit pas résilié.

* Vile : Montréal |

* Province : Sélectionner i |

Si vous avez sélectionné « Autre », veuillez préciser la province ou I'Etat ainsi que le pays :
Autre province/Etat :

Pays : Sélectionner v

* Date de signature du présent formulaire par 2013-11-03
I'entreprise débitrice (AAAA-MM-11) :

Représentant du contréleur responsable des procedures

Approbation et signature du contréleur

* Le contréleur acquiesce au projet de résiliation : | sélectionner |+

Représentant du contréleur : SMITH, JOHN
Licence du représentant du contréleur : 99589
* ville : Montréal
* Province : [sélectionner v:

Si vous avez sélectionné « Autre », veuillez préciser la province ou I'Etat ainsi que le pays :
Autre pruvincejétat 3
Pays : | canada ¥

# pDate de signature du présent formulaire par le [ 2013-11-03
représentant du contréleur (AAAA-MM-1]) @ &

Suivant Sauvegarder en tant que version provisoire

Annuler
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Conseil

Si vous ne parvenez pas a remplir un formulaire au cours d’une seule session, utilisez I’option
« Sauvegarder en tant que version provisoire ».

Si vous cliquez sur ce bouton, le systéme sauvegardera toutes les données que vous avez saisies.
Pour ajouter I’information manquante, vous devrez sélectionner le numéro de dossier a partir du
tableau de bord, trouver la version provisoire a I’écran de sommaire du dossier — le systeme

indiquera « Le formulaire est sous forme d’ébauche. » dans la colonne Statut du formulaire — et

cliquer sur I’icéne de modification d’un formulaire sous forme d’ébauche ( &) de la colonne
=

Actions. Vous pouvez également supprimer un formulaire sous forme d’ébauche ( I ).

Si vous cliquez sur « Sauvegarder en tant que version provisoire », le systéme retournera a I’écran
Tableau de bord : Systeme de dépdt en ligne des dossiers — LACC.

Bienvenue user1 | Tableau de bord | Fermer la session

Big Co.

Numéro de dossier du BSF : 0000174-2013-XX

[} Ajouter un formulaire. # Modifier un formulaire sous
forme d'ébauche.

= 2

W Supprimer un formulaire sous
forme d'ébauche.

Modifier un formulaire et le
redéposer.

Documents déposés

Statut du formulaire Liste des formulaires Date de dépot Actions
Le formulaire est sous forme d'ébauche. Formulaire 1 £
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Demande initiale et ordonnance initiale C
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 2
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 3
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 4 [

Q Voir un formulaire.

5. Le systeme affichera I’écran Formulaire 4 : avis de I’entreprise débitrice relativement a la

résiliation d’un contrat — étape 2 de 3 a partir duquel vous pourrez télécharger des documents

justificatifs au besoin.

Remarque :

Vous ne pouvez télécharger de documents dont la taille dépasse 20 méga-octets. Il vous faudra
diviser le document en sous-documents de moins de 20 méga-octets.
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©

A partir de la section Télécharger le document, cliquez sur la bofte située dans le champ Type de
document pour consulter la liste déroulante. Sélectionnez dans cette liste le type de document que
vous téléchargez.

Dans le champ Description du document, tapez une description, entre autres pour préciser la
nature des documents lorsque vous avez sélectionné « Autre » dans le champ de type de
document.

Cliquez sur « Naviguer » pour trouver et sélectionner le document pertinent.

Cliquez sur « Ajouter un document ».

Reprenez les étapes 6 a 9 pour ajouter d’autres documents justificatifs, au besoin.

Chague fois qu’un document justificatif est téléchargé, son titre s’affiche dans la section Documents
joints de I’écran.

Formulaire 4 : avis de I'enireprise debitrice relativement a la résiliation d'un contrat — etape 2
de 3

Documents justificatifs

Si vous avez d'autres documents justificatifs, veuillez les télécharger ci-dessous.

Note : La taille maximum d'une pigce jointe est de 20 Mo.

Télecharger le document

Type de document : [selectionner... ]
| |

Description du document : |

Pi&ce jointe : | ||_Browse...

| Ajouter un document ]

Documents joints

Type de document Description du document Date de dépét Actions

Précédent |  Suivant Sauvegarder en tant gue version provisoire

Annuler

10. a. Une fois que vous aurez téléchargé tous les documents justificatifs pertinents, cliquez sur

« Suivant » pour poursuivre. Le systeme affichera un écran de sommaire de confirmation
indiquant toute I”’information.

Vérifiez le sommaire de confirmation.

Si vous devez modifier I’information, cliquez sur « Précédent » jusqu’a ce que vous ayez

atteint la page renfermant une erreur et corrigez-la. Cliquez ensuite sur « Suivant » jusqu’a ce que
vous soyez revenu a I’écran de sommaire de confirmation.
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11.

12.

Lorsque vous serez satisfait, cliquez sur « Soumettre ». Le systéeme affichera le message Dépot
réussi.
Cliquez sur « OK » pour accepter. Le systéme affichera I’écran de sommaire du dossier.

La colonne Date de dép6t située dans la section Documents déposés indique la date a laquelle le
formulaire a été déposé.

Remarque

Une fois que vous aurez rempli et déposé ce formulaire, le BSF vérifiera I’information. S’il manque
des données ou si certaines données sont inexactes, le BSF vous indiquera dans un courriel les
modifications a effectuer (voir modifier le formulaire).
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Modifier les formulaires 1 a 4

Une fois qu’un formulaire a été déposé, il se peut que le contrdleur doive le modifier — a la demande du
Bureau du surintendant des faillites (BSF), par exemple, ou s’il y a eu des changements dans le cadre de
I’administration du dossier.

1. Ouvrez une session dans le Tableau de bord : Systéeme de dépdt en ligne des dossiers —
LACC.

g : Bienvenue  userl | Eermer |la session
Déposer le nouveau Formulaire 1

Fichier Nouveau Document xML | @bl€@U de bord : Systéme de dépdt en ligne des dossiers - LACC

Transfert de dossier ) :
Tous les dossiers actifs

Numéro de dossier du Date du premier dépét
BSF Nom de I'entreprise débitrice au BSF
0000241-2012-0N Débiteur 1 2012-12-11
0000162-2012-0ON Débiteur 2 2012-03-05

2. A partir de la section Tous les dossiers actifs, cliquez sur le numéro du dossier que vous voulez
consulter. Le systéme affichera I’écran de sommaire du dossier de I’entreprise débitrice.

3. Dans la section Documents déposes, cliquez sur I’icbne « Modifier un formulaire et le

redéposer » ( ==) dans la colonne Actions correspondant au formulaire & modifier.

Bienvenue addtestl | Tableau de bord | Fermer la session

Big Co.

Numéro de dossier du BSF : 0826563-2013-ON

D.. Ajouter un formulaire. # Modifier un formulaire sous
=
Q Voir un formulaire. i forme fjebauche. :
W Supprimer un formulaire sous
forme d'ébauche.
Modifier un formulaire et le

redéposer.
Documents déposés
Statut du formulaire Liste des formulaires Date de dépdt Actions
Le formulaire a été déposé. Formulaire 1 2013-05-22 Q H
Le formulaire a été déposé. Demande initiale et ordonnance initiale 2013-05-22 Q
Le formulaire a eété déposé. Formulaire 2 2013-05-22 Q
Le formulaire a été déposé. Formulaire 3 2013-05-22 Q
Le formulaire a été déposé. Formulaire 4 2013-05-22 Q

4. Une fois que vous aurez cliqué sur I’icone, le systeme affichera les mémes écrans qu’au moment
de remplir le formulaire initial. Passez en revue chaque section et apportez les mises a jour aux
champs qui le requiérent. Ajoutez tous les documents justificatifs nécessaires au besoin.
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5 a. Une fois que vous avez effectué toutes les modifications requises, cliquez sur « Suivant ».
Le systeme affichera I’écran de sommaire de confirmation comprenant le formulaire intégral et
montrant toutes les modifications que vous avez apportées.

b. Vérifiez le sommaire de confirmation.

C. Si vous devez y apporter des modifications, cliquez sur « Précédent » jusqu’a ce que vous
ayez atteint la page renfermant une erreur et corrigez-la. Cliquez ensuite sur « Suivant » jusqu’a ce
gue vous soyez revenu a I’écran de sommaire de confirmation.

6. Lorsque vous serez satisfait, cliquez sur « Soumettre ». Le systéeme affichera le message Dépot
réussi.
7. Cliquez sur « OK » pour accepter. Le systéme affichera I’écran de sommaire du dossier.

8. Lacolonne Date de dépét située dans la section Documents déposés indique la date a laquelle le
formulaire a été déposé.

Remarque :

Une fois que vous aurez rempli et déposé un formulaire modifié, le BSF vérifiera I’information. S’il
manque des données ou si certaines données sont inexactes, le BSF vous indiquera dans un courriel
les modifications a effectuer.
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9 Transfert de dossier

Lorsque le tribunal émet une ordonnance en vue de la nomination d’un nouveau contréleur dans le cadre
d’une procédure déposée en ligne sous le régime de la Loi sur les arrangements avec les créanciers des
compagnies (LACC), le représentant de I’ancien contréleur doit transférer le dossier au BSF.

1. Ouvrez une session dans le Tableau de bord : Systéme de dépdt en ligne des dossiers —
LACC.

2. Cliquez sur « Transfert de dossier » dans le menu de gauche.

g : Bienvenue  userl | Eermer |3 session
Déposer le nouveau Formulaire 1

Fichier Nouvezu Document xML | @bl€@U de bord : Systéme de dépdt en ligne des dossiers - LACC

Transfert de dossier ) :
Tous les dossiers actifs

Numéro de dossier du Date du premier dépét
BSF Nom de I'entreprise débitrice au BSF
0000241-2012-0N Débiteur 1 2012-12-11
0000162-2012-0ON Débiteur 2 2012-03-05

3. Le systeme affichera I’écran Transfert de dossier du BSF. Remplissez les champs obligatoires
(indiqués par un astérisque [*]), puis cliquez sur « Ok ».

Transfert du dossier du BSF

Renseignements sur le dossier du BSF

* Muméro de dossier du BSF : 0000000-2013-XX
Mom de I'entreprise débitrice : Debiteur 1
Numéro de dossier du tribunal : 12345
Date des procédures : 2013-08-23

Contrbleurs

Représentant du contréleur : SMITH, JOHN
Contrdleur : DUPONT, JEAN

Confirmation par le BSF

4 Mous confirmens par la présente que le dossier a été transféré du contréleur susmentionné au BSF.

O

4. Le systeme affichera I’écran Transfert de dossier du BSF — Pieces jointes, a partir duquel vous
pourrez télécharger des documents justificatifs.
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Remarque

Vous ne pouvez télécharger de documents dont la taille dépasse 20 méga-octets. 1l vous faudra
diviser le document en sous-documents de moins de 20 méga-octets.

5. A partir de la section Télécharger le document, cliquez sur la boite située dans le champ Type de
document pour consulter la liste déroulante. Sélectionnez dans cette liste le type de document que
vous téléchargez.

6. Dans le champ Description du document, tapez une description, entre autres pour préciser la
nature des documents lorsque vous avez sélectionné « Autre » dans le champ de type de
document.

7. Cliquez sur « Naviguer » pour trouver et sélectionner le document pertinent.

oo

a. Cliquez sur « Ajouter un document ».

b. Reprenez les étapes 5 a 8 pour ajouter d’autres documents justificatifs, au besoin.

Chague fois qu’un document justificatif est téléchargé, son titre s’affiche dans la section Documents
joints de I’écran.

9. a Une fois que vous aurez téléchargé tous les documents justificatifs pertinents, cliquez sur
« Suivant » pour poursuivre. Le systeme affichera un écran de sommaire de confirmation
indiquant toute I’information.

b. Vérifiez le sommaire de confirmation.

C. Si vous devez modifier I’information, cliquez sur « Précédent » jusqu’a ce que vous ayez
atteint la page renfermant une erreur et corrigez-la. Cliquez ensuite sur « Suivant » jusqu’a ce que
vous soyez revenu a I’écran de sommaire de confirmation.

10. Lorsque vous serez satisfait, cliquez sur « Soumettre ». Le systéme affichera le message Dépot
réussi.

Cliquez sur « OK » pour accepter. Le systéme affichera I’écran de sommaire du dossier.

Remarque

Une fois que vous aurez rempli et déposé ce formulaire, le BSF vérifiera I’information. S’il
manque des données ou si certaines données sont inexactes, le BSF vous indiquera dans un
courriel les modifications a effectuer.

Une fois le formulaire approuve, vous aurez acces a ce dossier dans le systéme.

Page 41



10 Fermer une session dans le Systéeme de dépot en ligne des dossiers sous le
régime de la LACC

Une fois que vous avez déposé les formulaires, téléchargé des documents ou sauvegardé des formulaires
en version provisoire, le systeme retournera a I’écran Tableau de bord : Systeme de dépbt en ligne des
dossiers — LACC ou a I’écran de sommaire du dossier du débiteur. VVous pouvez fermer la session a
partir de I’'une ou I’autre de ces pages.

1. Cliquez sur « Fermer la session » dans le coin supérieur droit du tableau.

Bureau du surintendant des faillites Canada

Bienvenue  userl | Eermer |la session

Déposer le nouveau Formulaire 1

Fichier Nouveau Document xvL | @bl€@u de bord : Systéme de dépdt en ligne des dossiers - A

Transfert de dossier = .
Tous les dossiers actifs

Numéro de dossier du Date du premier dépét
BSF Nom de I'entreprise débitrice au BSF
0000241-2012-0ON Débiteur 1 |2012-12-11
0000162-2012-0N Débiteur 2 2012-03-05

Bureau du surintendant des faillites Canada

sz P
Bienvenue user | Tableau de bord J’Fermer la session “_
. =

Big Co. T

Numeéro de dossier du BSF ;: 0000174-2013-XX

[ Ajouter un formulaire. # Modifier un formulaire sous
Q Voir un formulaire. . Josmie, debaiche. -
W Supprimer un formulaire sous
forme d'ébauche.
Meodifier un formulaire et le
redéposer.

Statut du formulaire Liste des formulaires Date de dépdt Actions
Le formulaire est sous forme d'ébauche. Formulaire 1 Pam
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Demande initiale et ordonnance initiale
Le formulaire n'a pas encore été déposé. Formulaire 2
Le formulaire n'a pas encore été déposé, Formulaire 3
Le formulaire n'a pas encore été déposé, Formulaire ¢

2. Le systeme affichera I’écran d’ouverture de session.
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